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[bookmark: _Toc20632][bookmark: _Toc3160]主体信息管理
[bookmark: _Toc9733][bookmark: _Toc9315]主体注册
企业通过网上申请成为网上招投标主体：
1、 招投标企业在网上进行完善企业信息（网址：https://www.etrading.cn/gyweb/），提交验证。如下图所示：
（本系统和宁夏公共资源交易系统兼容同一把锁，在宁夏公共资源交易系统办理了CA锁的交易主体无需单独办理CA锁，直接使用CA锁登录，然后完善基本信息，审核通过之后即可报名）。
[image: ]/CA列表选“宁夏CA”，密码为宁夏公共资源交易系统登录密码，默认密码为111111。
[image: ]

登录系统之后点击修改保存，修改完善信息，并上传电子件提交审核。
[image: ]
如锁无法直接进行登录，可先进行账号注册，注册之后完善信息。
[image: ]
填写注册信息
[image: ]
[bookmark: _Toc10212][bookmark: _Toc27954]主体信息完善
主体单位注册信息之后填写基本信息并提交审核，如下图所示：
填写基本信息并提交审核
[image: ]
提交审核之后，待系统审核通过。刷新系统或重新登录即可。
[bookmark: _Toc31012]我要报名
前提条件：招标公告已经审核通过。
流程功能：供应商报名。
操作步骤：
1、 [bookmark: _GoBack]进入招标公告，供应商可以进行网上报名，如下图：
选择专区
[image: ]
2、点击 我要报名，进入报名页面。
[image: ]
3、填写相关信息（有“*”标记的为必填项），点击“修改保存”按钮，完成报名登记，如下图：
[image: ]

4、报名成功后，状态变为已报名。如下图：
[bookmark: _Toc291693436][bookmark: _Toc18780][bookmark: _Toc346701740][bookmark: _Toc475977510]交易文件下载
前提条件：招标文件已经审核通过。
流程功能：投标单位下载招标文件。
操作步骤：
注：投标单位可以对已报名的项目，下载招标文件。

· 招标文件下载：
1、下载招标文件需进行支付平台费用，获得下载资格。然后点击“下载招投标文件”按钮，进行下载。下载完成后也可以点击“查看支付情况”按钮，查看支付情况。
[image: ]
2、点击电子件列表，进入文件列表。
[image: ]
[bookmark: _Toc18165]答疑文件下载
前提条件：答疑文件已经审核通过。
流程功能：投标企业下载答疑文件。
操作步骤：
点击右上角“我的项目”-“项目流程”进入下载页面
1、进入菜单“工程业务—答疑文件下载”，如下图：
[image: ]
注：供应商下载过招标文件后，才可下载答疑文件。

· 答疑文件下载：
1、进入下载页面，附件下载答疑文件，进行下载。
[image: ]
2、点击递交回执，生成回执函需要签章，完成答疑澄清文件的下载。
[image: ]
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